附件

科技成果登记流程及注意事项

项目经评价(包括验收、评审、结题、行业准入项目、获得知识产权、品种审定、产品测试等）后，可办理成果登记，登记后的项目视为项目结题，并纳入科技成果管理范畴。

一、成果登记流程

（一）下载《国家科技成果登记系统》V10.0软件。黑龙江省科学技术厅网站——相关下载——下载安装《国家科技成果登记系统》V10.0软件。

    （二）运行《国家科技成果登记系统》,选择成果完成单位,注册后按菜单要求填写内容。

（三）全部内容填写完成后，选择“导出”，系统自动生成 “CGSBQY.ZIP”格式文件。

（四）上传数据（两种方式可选）

——选择黑龙江省科技创新服务平台办理成果登记，请将导出数据上传至平台；

——选择邮箱办理成果登记，请将导出数据发送至邮箱：kjtzhzx@163.com。

    （五）工作人员进行数据形式审核。审核通过，会在平台或邮箱告知您需要提交的纸件材料；审核未通过，会在平台或邮箱告知未通过原因。

（六）纸件材料报送地址：哈尔滨市松北区创新三路600号科技大厦1113室，电话：0451-51920927，可邮寄。

需报送纸件材料一般包括:

    1.系统导出的成果登记表一式二份（A4纸、双面打印）。

    2.评价书（包括验收、结题、品种审定、知识产权(发明专利)、产品测试等）原件（验证后返还）及复印件各一份（A4纸，双面复印）。

    3.项目的计划书（或合同书）原件（验证后返还）及复印件各一份（A4纸，双面复印）。

    4.应用项目且已经应用的成果提供应用证明。

　　5.其他相关材料。

    （七）纸件材料提交核准无误后，成果登记完成；成果登记时间以纸件核准日期为准。

登记受理时间：1月1日至11月30日期间的工作日。

（工作日9：00-12：00、13：30-16：00）

咨询电话：0451-51920927

二、系统填报注意事项

（一）年度选择：选择成果登记上报时的年度。

（二）成果简要内容：500-2000字，填写内容要求：①课题来源与背景；②研究目的与意义；③主要论点与论据；④创见与创新；⑤社会经济效益，存在的问题；⑥历年获奖情况；⑦成果简介要向社会公开，请不要填写技术秘密、商业秘密和有可能涉及国家安全的任何内容。

（三）单位组织机构代码或统一社会信用代码（四证合一）必须填写。

（四）课题来源、项目研究投入资金、评价单位及评价日期必须填写。

（五）合作单位：如有合作单位请填写（其他单位人员以个人名义参加项目工作的不属合作单位）。

（六）成果名称应与评价书的名称一致。

（七）完成人员应与评价书人员一致，如评价书中没有人员名单项，且无人员变更证明，登记时按计划书人员填写。

（八）评价书中有评价意见及评价委员会名单的，请填写完整。

（九）特别注意，涉密内容不要填写，也不要在网上传输。咨询内容更不能涉及技术秘密及商业秘密等信息。



